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HNucTpykuus mo padore ¢ 10roBOpaMu apeH/ibl, YCJIYT.

JlaHHas MHCTPYKIUS ONMCHIBACT MOPSAIOK ydeTa U apXUBUPOBAHUS JEHCTBYIOIINX U
apXUBHBIX JIOTOBOPOB apPEH/IbI, YCIIYT OpraHU3aluu.

1. Bedenue nanku deiicmeyrouiux 002080p0e6 apeHobl, yciya.

1.1. Yder nelicTBYIOMINX JOTOBOPOB apeH/IbI, YCIYT BeaeTcs B 1if manke
«JIEUCTBYIOIME JJOI'OBOPA APEH]IbI, YCJIYT» 1o BceM OpraHH3aiHsIM 1
CTPYKTYPHBIM TOJIPa3/ICTICHUSIM.

1.2. B naHHy¥0 mManky moAIIMBAIOTCS BCE ACHCTBYIOMINE IOTOBOPA apPECH/IBI U YCIYT BKITIOUYast
COMYTCTBYIOIINE JOKYMEHTHI: aKThl, IOMOJHUTEIbHBIC COTIAIICHHS, TUChMA, IPYTrHe

JIOKYMEHTHI.
1.3. Ilpu noamMBaHUM 3aM0JIHAETCS] BHYTPEHHSAS OMUCH JOKYMEHTOB TI0 CIEAYIOLIEMY
nrabJoHy:
BHyTpeHHss1 onuch JOKYMEHTOB
JIeNCTBYIOIIME JOrOBOPA ApEHBI, YCIIYT
No No [ara HaumenoBanue
KoHntparent Apxus
JHCTa JTOKYMEHTa JIOKYMEHTa JTOKYMEHTA
1
2
I'ne:

Ne nmucra — NOpsAAKOBBINA HOMED, IPUCBOCHHBIN KOHTPAreHTy, IPUCBAaUBAETCSl OPraHNU3ALMEH,
Hanpumep, 1.

KonTtparent — ropuuueckoe win GpU3n4YecKoe JUIL0, C KOTOPBIM 3aKJII0UEH JI0TOBOD.

Ne noxymeHTa — HOMEp JOrOBOPa MM JOKYMEHTA.

JlaTta 1OoKyMeHTa — JlaTa Jor0OBOpa WM JOKyMEHTa

HanMeHoBaHME NOKyMEHTa — Ha3BaHHE JOKYMEHTA (JOrOBOP, JOIOBOP apeH/bl, J0IOBOP
cybapeH 1bl, JOMOJHUTEIBHOE COrJIallieHNe, 10r0BOP OKa3aHus YCIyT CBsI3H, aKT IpUeMa
nepeayu U T.11.)

ApXUB — OTMETKA O NIEPEMEILIEHNH JOKYMEHTA B apXUB.

1.4. Tlpu nocTymieHnu 1eHCTBYIONIETO JOKYMEHTa HE0OX0IUMO HOIIUTh €ro B MAIKYy,
CZieJlaB COOTBETCTBYIOIME 3alIMCU B BHYTpeHHEH onucu. [Ipu 3ToM npu apXuBUPOBAHUU
JIOTIOJTHUTEIBHOTO IOKYMEHTa K JOrOBOPY HEOOXOMMO B OIUCH yKa3aTh Ne jucrta
[JIABHOTO JJOKYMEHTA.

1.5. Eciu cpok nieficTBUS JOKYMEHTA 3aKOHUYMIICS, TO JTAHHBIN JTUCT (TIOJIHBIM KOMIUIEKT
JIOKYMEHTOB I10 IJAHHOMY J0roBoOpYy) apxuBupyetcs B nanky «APXNB IOI'OBOPA
APEH/IbI, YCJIVI» o coBetyroien oprann3anuu. IIpu 3ToM B onucu 10KyMEHTOB B
rpade «Apxus» craButcs otMerka —000 «...... » Jluct Ne...

1.6. Ha Havano kajneHIapHOTO roja JeaeTcs HoBast OMUCH JTOKYMEHTOB, B X0J1€ KOTOPOii
JIOTOBOpaM MPHCBAaNBAETCS HOBBI HOMEP JIUCTA.



1.7. Bce moxkyMeHTHI TOAIMIMBAIOTCS B (haiiinax, Ha ¢ailn HakIeuBaeTcs sipKast OyMakka Ha
KOTOPOH MPOCTABIISIETCSI HOMEP JIUCTA.

1.8. K kaxxmomy 10TOBOPY apeHabl, YCIYT TOJKEH OBITh MOAIIUT KOMILIEKT YCTaBHBIX
JOKYMEHTOB KOHTPAareHTa, B COOTBETCTBUH C YTBEP)KIACHHBIM TUPEKTOPOM CIHCKA.

1.9. K kaxomy 10T0BOpY MOIINBACTCS JUCT KOHTAKTHBIX JJAaHHBIX, B KOTOPOM
yKa3bIBa€TCs: KOHTAKTHBIE JIHIIA, TeneoHsl, E-Maiin anpeca, Kyaa oTrpasisieTcs
OpPUTHHAJIBI JOKYMEHTOB, Ky/la OTIIPABIISIETCS OTYET O TIEPETOBOpax M Jp.

2. Beoenue nanku «APXUB /|OI'OBOPOB APEH/IbI, YCIIYT».

2.1. JloroBopa apeH/ibl, YCIYT ¢ UCTEKIIUM CPOKOM JCHCTBHSI MOAIINBAIOTCS B MAMKY
«APXUB JJOI'OBOPOB APEH/IbI, YCJIYI'» mo cooTBeTCTBYIOMIEH OpraHU3aIliu.

2.2. B apxuBHYIO NaNKy MOANIMBAIOTCS JOTOBOPA U BCE COMYTCTBYIOIIHNE JOTOBOPY
JOKyMeHTHI (TomHOCTBIO JreT) 13 nanku «JEVMCTBYIOIIME JOTOBOPA APEH/IBI,
VCIIYID».

2.3. Ilpu apXUBUPOBAHHUH JIOTOBOPA M JIOKYMEHTOB K HEMY MPOU3BOIUTCS COOTBETCTBYIOITUE
3aMKCH B OMIMCH JOKYMEHTOB. 3aIUCH MMPOU3BOAATCS B IBYX TaOIUIaX:

B nanHo# Tabnuiie cTaBUTCS MOPSIKOBBIA HOMEP KOHTPAreHTa, IOPUANIECCKOE JIUIIO C

KOTOPBIM 3aKJIFOUYEH JJOTOBOP, MECTO OKa3aHMsl YCIyT — ouc, Mara3uH u T.11.

BHyTpeHHsI onHCh TOKYMEHTOB
KOHTPAI'EHTBI

Mecto okazaHus
Ne nucra KonTparent IIpumeuanue

yemyr

B nanHO# Ta0iMIEe CTAaBUTCS MOPSIAKOBBIA HOMED JIHCTA, K KOTOPOMY IO/ IIIUBACTCS
JOKYMEHT, IIPHYEM OCHOBHOMY JIOKYMEHTY ITPHCBAMBACTCSI HOMEP — L[EJI0C YHCIIO
(mampumep, 14), a TOMOJTHUTEIFHOMY JOKYMEHTY MIPUCBAUBACTCS APOOHBINA HOMEP
(manpumep, 14/1).

BHyTpeHHS onKCh TOKYyMEHTOB
ApXuB JOTOBOPOB apeH/Ibl, YCIYT KOHTPAareHTOB

Ne Hata HaumenoBanue

IIpumeu.
JOKYMEHTa JIOKyMEHTa JOKyMEHTa

Ne nmucra | Konrtparenr

2.4. Bce TOKYMEHTHI TOIIIMBAIOTCS B (aiinax, Ha (ailn HakiIenBaeTcs apkas OyMaxka Ha
KOTOPOH MPOCTABIISIETCS] HOMEP JIUCTA.

3. Omuemnocme.

3.1. EsxxeMecsiuHO B KQXK[IbIiA TIEPBBIN TOHEETBHUK COCTABIISICTCS OTYET 0 JCHCTBYIONTUM
JIOTOBOpaM apeH bl o (hopme TabIUIIbL:

PEECTP JOI'OBOPOB APEH/IbI Jara




dupma

Kounrtparenrt

Ha3zBanne
JIOKYMEHTa

Howmep,
aaTa
JIOKyMEHTa

Llena

Cpokn

IIpenmymecTBeHHOE
npaBo

Cpox
pacTopiKeHust

Ipumeyanune

JleiicTBue

3.2. EsxeMecsiuHO B KaXK/IbIi MTEPBBIN TOHEISTBHUK COCTABIISICTCS OTYET T10 3aTpaTaMm I1o

JIOTOBOPaM YCIIYT.




